Requlamento Geral de Matriculas e Inscricoes

no ciclo de estudos conducente ao grau de Licencad

Artigo 1.°
Ambito

1- O presente Regulamento fixa as normas geraisivadaa matriculas e inscricbes nos
diferentes Cursos das escolas integradas no besBtlitécnico de Braganca (IPB).
2 - Os o6rgéos legal e estatutariamente competentesgmtixar normas adicionais especificas

a um curso, desde que enquadradas nas normasdegaigor e no presente Regulamento.

Artigo 2.°
Defini¢cdes

De acordo com a legislacdo produzida no ambitointd@lementacdo do processo de
Bolonha, nomeadamente o Decreto-Lei n.° 42/200522ele Fevereiro, e o Decreto-Lei n.°
74/2006, de 24 de Margo, as normas por que se deeger oS actos administrativos
relacionados com o ensino superior passam a imtegvas conceitos.

1- «Unidade curricular» — unidade de ensino com objectivos de formacaorip®mue é
objecto de inscricdo administrativa e de avaliag@ouzida numa classificacdo final,
substituindo o anterior conceito de «disciplinaluem-se, ainda, neste conceito casos
especificos tais como Estagio, Projecto ou outmsstantes dos planos curriculares dos
CUrsos.

2 - «Plano de estudos de um curses» conjunto organizado de unidades curricularesjeen
um estudante deve ser aprovado para obter um de&stongrau académico, concluir um
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curso nao conferente de grau ou reunir uma paecdadicdes para obtencdo de um
determinado grau académico.

«Crédito» — unidade de medida do trabalho do estudante mddistas suas formas,
designadamente, sessdes de ensino de natureziveglsessdes de orientacdo pessoal de
tipo tutorial, estagios, projectos, trabalhos meet®, estudo e avaliagéao.

«Créditos de uma unidade curricular»— valor numérico que expressa o trabalho que
deve ser efectuado por um estudante para reafigarumidade curricular.

«Ano curricular», «semestre curricular» e «tnmestre curricular» — partes do plano de
estudos que devem ser realizadas pelo estudantel@uen regime de tempo inteiro e
regime presencial, no decurso de um ano, um semmeatr um trimestre lectivo,
respectivamente. A cada ano curricular corresporlenréditos.

«Duracdo normal de um ciclo de estudos / curso numero de anos, semestres ou
trimestres lectivos em que o ciclo de estudos sauleve ser realizado pelo estudante,
quando a tempo inteiro e em regime presencial.

«Curso do 1.° ciclo»- Ciclo de estudos conducente ao grau de liceoc@aganizado de
acordo com o estipulado pelo Decreto-Lei n.° 74620@ 24 de Marco.

«Grau de licenciado»- De acordo com o estipulado no Decreto-Lei W20@6, de 24 de
Marco, o ciclo de estudos conducente ao grau dadiado tem 180 créditos e uma duragéo
normal de 6 semestres curriculares de trabalhcablmes. Exceptuam-se eventuais casos
previstos no ponto n.° 2 do Artigo 8.° do mesmor&teeLei, cuja regulamentacdo sera, se
necessario, oportunamente adaptada.

«Curso do 2.° ciclo» Ciclo de estudos conducente ao grau de mesganiaado de
acordo com o estipulado pelo Decreto-Lei n.° 74620@ 24 de Marco.

«Grau de mestre» Nos cursos leccionados pelo IPB, o ciclo dedesticonducente ao
grau de mestre tem entre 90 a 120 créditos e unagdtunormal compreendida entre 3 e 4
semestres curriculares de trabalho dos alunos.

«Matricula» — € o0 acto pelo qual o aluno da entrada numa &sca IPB,
independentemente de, no ano lectivo anterior, oier ndo frequentado um outro
estabelecimento de ensino superior.

A matricula, por si sO, ndo da direito a frequénsendo necessario proceder a inscricao

anual nas unidades curriculares do respectivo curso
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«Inscricdo»— é o acto pelo qual o aluno, tendo matriculadeatiuma Escola, fica em

condi¢cdes de frequentar as diversas unidades wlamés em que se inscreve.

12.1 - Sao considerados alunos do IPB os que estiveridamente matriculados e
inscritos num dos cursos ministrados pelas Escasintegradas.

12.2 - Cada estudante apenas pode estar matriculador@ansem par curso/instituicdo
de ensino superior. Quando essa norma nao for \@uoker apenas se considera
vélida a primeira matricula e inscrigao.

«Caducidade da matricula»- a matricula num estabelecimento de ensino sup=duca

quando um estudante validamente inscrito e maagouhum ano lectivo ndo realiza uma

inscricdo véalida no ano lectivo subsequente.

«Inscricdo para exame» é 0 acto pelo qual o aluno se inscreve pardazagatxames

especiais, bem como exame para melhoria de nota.

«Ano curricular completo»— considera-se que o aluno conclui um ano cuaiagiando

obtém aproveitamento a totalidade das unidadescolames fixadas no plano de estudos

aprovado para esse ano curricular.

«Unidades curriculares em atraso» unidades curriculares pertencentes ao plano de

estudos de qualquer dos anos curriculares anteramaele em que o aluno se encontra

inscrito e as quais ndo obteve aproveitamento.

«Transicdo de ano» o aluno transita para 0 ano curricular segusetéver completado,

pelo menos36 e 102 créditos correspondentes, respectivamente, an2l®Anos do plano

curricular do curso a que respeitam.

«Ano curricular em que o estudante se encomats — ano curricular relativamente ao qual,

de acordo com os créditos obtidos por um estudgude ser referida a sua situagéo

escolar, de acordo com a seguinte tabela:

Créditos C - obtidos Ano curricular em que

Plano curricular do curso pelo estudante 0 estudante se encontra|

1.° Ciclo 1.° Ano 60 Créditos C< 36 1.° Ano/1.° Ciclo

180 Créditos 3.9Ano 60 Créditos C=102 3.°Ano/ 1.° Ciclo

de 2.° Ano 60 Créditos 36<C< 102 2.°Ano/ 1.°Ciclo
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19 - «Transicdo curricular» — conjunto de regras de transicao entre dois planoriculares
distintos, quando se verifica a alteracao do ptenestudos de um curso.

20 - «Regime de precedéncias»regime que estabelece as condicbfes em que g@tsouma
ou mais unidades curriculares do plano de estudasmdano curricular esta condicionada
pela obtenc&o de aproveitamento em outras unidagigsulares anteriores.

21 - «Regime de prescricbes» é 0 conjunto de regras que fixa as condicdesmgpedem o
estudante de realizar nova matricula e/ou inscrigdo consequéncia do numero de
matriculas e/ou inscriges ter atingido o limitexim@ fixado pelo Artigo 5.°, da Lei n.°
37/2003, de 22 de Agosto.

22 - «Situagdo de propinas integralmente regularada» — considera-se que a situagdo de
propinas esta integralmente regularizada se o gwocedeu ao pagamento do montante
total anual da propina devida para o ano lectivacausa e regularizou as eventuais dividas

relativas ao pagamento do mesmo no(s) ano(s) ¢€sjique o precedem.

Artigo 3.°
Local de matriculas e ou inscri¢cdes

As matriculas e ou inscricdes dos alunos das &sgotegradas realizam-se nos Servicos

Académicos do IPB.

Artigo 4.°

Prazos de Matricula e ou Inscri¢éo

As matriculas e ou inscricdes realizam-se nosogréixados no calendario escolar, com
excepcao dos casos seguintes, que sdo determipaldoministério que supervisiona o Ensino

Superior nos respectivos regulamentos:
a) Alunos colocados ao abrigo do Concurso Nacion®aisso (1.° ano, 1.2 vez).

b) Concursos e regimes especiais de acesso.
c) Regimes de reingresso, mudanca de curso e tramsgeré
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Artigo 5.°

Condi¢Bes para matricula

A matricula pode ser efectuada mediante a vegic@umulativa das seguintes condi¢des:
A admissao do aluno a escola seja feita ao aboga@dncursos regulamentares:

a) Concurso geral de acesso;

b) Concursos especiais e regimes especiais;

c) Regimes de reingresso, mudanca de curso e tramsieré

d) Concursos locais (Cursos de Complemento de Formacao

A situacao de propinas deve estar integralmentdaggada.

Artigo 6.°

CondigGes para inscricdo no 1.° ciclo

A inscricdo é efectuada para todo o ano lectiemnetodas as unidades curriculares que o
aluno pretende frequentar, nos termos estabelepielos Artigos 11.° e 12.° do presente
regulamento.

Esgotados os prazos determinados no Artigo 8.°uandp numa Escola os planos
curriculares dos diferentes cursos se organizaremupidades curriculares semestrais,
podera, sob pedido fundamentado do aluno e poradbepdo Presidente do IPB, ser
autorizado um segundo periodo de inscricdo patmigades curriculares do 2.° semestre,
que nao poderé ir além do dia 31 de Dezembro.

E condicdo genérica para que o pedido de inscrigdna determinada unidade curricular
seja deferido e, consequentemente, a inscricaovadifia, a verificacdo cumulativa das
seguintes condig¢des:

a) A existéncia de uma matricula valida;

b) A situacdo de propinas integralmente regularizada;

c) N&o se encontrar impedido de realizar a inscrigdo resultado do regime de

precedéncias, quando em vigor;
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Aos Servigcos Académicos assiste o direito deaaraltomaticamente, e sem aviso prévio,

as inscricbes feitas em unidades curriculares @esatisfacam as condi¢cdes do numero

anterior.

No caso dos alunos que se matriculam no 1.° ala primeira vez, os Servicos

Académicos procederdo a inscricdo automatica nasdes curriculares fixadas no plano

de estudos aprovado para o 1.° ano do curso, sejmizar do aluno poder optar pela

facilidade prevista no artigo 9.° nos prazos nekdbs.

A inscricdo obriga:

a) Ao pagamento da propina, nos termos legais em;vigor

b) A regularizacdo de eventuais dividas por faltaagamento das mesmas no(s) ano(s)
lectivo(s) anterior(es);

c) Ao pagamento de importancias em divida aos Ser@gomis (ex: mensalidades pela
utilizacdo da residéncia);

d) A regularizacdo de entregas de eventuais pedidognueréstimo a Biblioteca,
Laboratorios e outros.

Séao nulos e de nenhum efeito os resultados abtdo unidades curriculares em que o

aluno néo esteja regularmente inscrito.

N&o é permitida a inscricAo em unidades curmeslam que o aluno ja tenha obtido

aprovacao.

Para poder efectuar inscricdo em unidades extrecolares, estas ndo podem ser do plano

curricular em que o aluno estd inscrito, exceptof@em de opcdo e quando em

funcionamento. A avaliacdo destas unidades extrézulares ndo € considerada para o

calculo da classificacdo final do aluno nem paemdicdo de ano, sendo, no entanto,

registadas no suplemento ao diploma.

Artigo 7.°
Procedimentos

O pedido de matricula e ou inscricdo é efectuaddiante a apresentacdo de um boletim a
fornecer pelos Servicos Académicos, preenchido nado pelo aluno que o fara
acompanhar de:
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a) Documentos indicados no Artigo 13.° do presentelaegento;

b) Pagamento integral da propina ou da 1.2 prestagi tarmos fixados no
Regulamento de propinas.

A Matricula/Inscricdo é provisoria, tornando-$ecdva depois de validada pelos Servigos

Académicos, apos a verificacdo das condicOes émtigsi pelo presente regulamento.

Artigo 8.°

Inscri¢des fora de prazo

Findo o prazo fixado nos termos do Artigo 4.8Juno podera inscrever-se nos 10 dias Uteis
seguintes, mediante o pagamento de uma taxa airdafinalmente por despacho do
Presidente do IPB.

Para além do prazo estabelecido no nimero anteri@ob requerimento devidamente
fundamentado do interessado, podera o PresidenteBlaceitar a inscricdo se considerar
justa a fundamentacédo e ndo houver inconvenientedden pedagogica.

A apresentacdo do requerimento mencionado no miraeterior sera precedida do
pagamento das taxas definidas nos termos do w.pledente artigo.

Serdo liminarmente indeferidos os pedidos forohosea partir de 30 de Novembro.

Artigo 9.°
Alteracao da Inscrigdo

As alteracfes que resultarem:

a) Do processo de validac&o previsto no n.° 2 do Arfig;

b) Do disposto na Alineh), do n.° 1 do Artigo 12.°;

deveréo ser efectuadas nos sete dias Uteis ingdiatda notificacdo.

Os alunos a quem tenham sido atribuidos crégivosreditacdo de competéncias terdo o
direito de alterar a sua inscricdo nos sete diais irhediatos a notificacdo da creditacao,
salvaguardando sempre o disposto no Artigo 6.%Yeeapte regulamento.

Em outros casos, a alteracdo das inscricbes aftatupodera ser realizada até 15 de

Novembro, a requerimento do interessado.
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Artigo 10.°
Anulagdo da Matricula/Inscricdo

No caso de anulacdo de matricula e/ou inscric@alqger que seja o motivo que a
determine:
a) Se a anulacéo ocorrer até final de Dezembro, a @ajmgar € o valor determinado
para a primeira prestacédo de propinas;
b) Se a anulacdo ocorrer posteriormente ao prazodiradilinea), o valor a pagar € o

valor total da propina devida.

Artigo 11.°
Inscricdo em unidades curriculares

1- No ano lectivo em que se matricula pela primeira wem curso do Ensino Superior, um
estudante devera inscrever-se nas unidades cargsuijue correspondem a 60 créditos do
primeiro ano curricular do curso. No caso de lherseatribuidos créditos em virtude de
creditacdo de competéncias, o aluno podera akesan inscricdo até perfazer o limite de
60 créditos.

2 - Nos anos lectivos seguintes:

2.1 - O estudante deve inscrever-se em unidades camésutio ano curricular em que se
encontra ou anteriores, num total de 60 créditegsohdo sejam esgotados os 60
créditos referidos anteriormente, os créditos reseentes devem ser aplicados em
unidades curriculares do ano curricular seguintecago seja finalista, podem ser
aplicados em unidades curriculares do ciclo sulzsgqu

2.2 - Podera, opcionalmente, inscrever-se em mais uesdadirriculares que podem
perfazer até um limite méximo de 18 créditos par, @o plano de estudos do mesmo
curso ou de outros cursos do IPB. Cabera aos centpstorgdos de cada Escola
regulamentar o nimero destes créditos em que @ aerpode inscrever em cada

semestre.
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Artigo 12.°

Inscricbes em unidades curriculares de Opc¢éao

Quando, no plano de estudos do curso, existir@dades curriculares de opcéo:
a) O aluno devera identificar a(s) unidade(s) curadigls) de opcdo em que se inscreve;
b) No caso de, terminado o periodo de inscricdesesécar que o numero de alunos
inscritos ndo perfaz 0 ndmero minimo legalmenteadix de alunos para o
funcionamento da opc¢ao, os Servigcos Académicodicarfio o aluno para alterar a
sua inscricao.
Quando, no plano de estudos do curso, as opodes fidentificadas por uma designacao
genérica (Exemplo: Opcéo |, Il, lll, etc.), na ppsta de inscricdo constara (ou o aluno sera
informado no acto) a identificacdo das unidadesicilares que fazem parte de cada
opcao.
2.1- E daresponsabilidade de cada Escola fixar, aiéicio do 1.° periodo de matriculas:
a) Quais as unidades curriculares de opcao a fungienmarcada ano lectivo, de
entre as unidades curriculares optativas previgiggano curricular do curso;
b) O ndmero maximo e minimo de alunos por cada unidadeular de op¢ao;
c¢) Os critérios de seleccdo dos alunos, a distribeleigpunidades curriculares de
opcao, no caso de excesso de alunos para algundesdes curriculares de

opcao.

Artigo 13.°

Documentos necessarios para a matricula e ou insgéio

Para efectuar a matricula e inscricdo os doctoeerecessarios sao:
a) Boletim de matricula/inscri¢éo;

b) Ficha estatistica (modelo da INCM);

c) Fotocédpia do bilhete de identidade;

d) Duas fotografias;

€e) Boletim individual de saude actualizado;
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f) Comprovativo do pagamento do seguro escolar e datentacao;

g) Comprovativo do pagamento de propinas (excepto oasos previstos no
Regulamento de propinas, em que devera ser apadsenem alternativa, a
documentacdo prevista nesse regulamento).

Para efectuar a inscricdo, os documentos ne@ssao:

a) Proposta de inscricao;

b) Fotoco6pia do Bilhete de Identidade;

c) Boletim individual de saude actualizado;

d) Comprovativo do pagamento do seguro escolar e dantentacéo.

e) Comprovativo do pagamento de propinas (excepto oasos previstos no
Regulamento de Propinas, em que devera ser amdaeném alternativa, a
documentacao prevista nesse Regulamento).

Os documentos referidos nas alinegdo n.° 1 e do n.° 2 e alinbpdo n.° 1 fazem parte

do dossier a adquirir nos Servigcos Académicos.

O valor da quantia referida nas alinBasd) do n.° 1 e do n.° 2, respectivamente, é fixado

anualmente pelo Presidente do IPB.

Artigo 14.°
Entrega da documentacéo

A matricula e inscricdo far-se-do presencialmeotelocais indicados no Artigo 3.° e pode
ser realizada:

a) Pelo candidato;

b)  Por seu procurador bastante;

c) Por pessoa que demonstre exercer o poder patesisalp candidato seja menor.

E da responsabilidade do aluno a entrega destod@umentacio necessaria.

Tendo em vista a progressiva facilitacdo dos msm® administrativos com recurso as
novas tecnologias de informacédo e na sequénciatddas em curso, ao disposto no n.° 1
do presente artigo poderdo vir a ser aditados ®upm@cedimentos que decorrerao,
inicialmente, a titulo experimental e que, dep@sagrovados por despacho do Presidente

do IPB, serdo postos em vigor.
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Artigo 15.°
Diploma e Suplemento ao Diploma

Os Servicos Académicos sO6 podem passar Certiddgiomas e Suplemento ao Diploma
depois de o aluno ter solicitado a passagem ddssesnentos e depositado a importancia
devida pelos emolumentos.

Aos alunos que pretendam fazer melhoria de notaogogado o prazo do pedido de
certidao final e respectivo Diploma até a époceedarso do ano imediato.

Artigo 16.°
Disposic¢oes finais

O presente regulamento entra em vigor a partirndolectivo 2006/07, inclusive, para os
cursos adequados ao novo regime juridico de grdimamnas do ensino superior.

As duvidas suscitadas na aplicacdo do presentiéaregnto seréo resolvidas por Despacho
do Presidente do IPB.

Sempre que necessario, o Presidente do IPB, déepaisnsultadas as Escolas integradas e
a Associacado Académica do IPB, podera procede¢ermedes ao presente regulamento.
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